
HİZAN İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
  

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
  

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1 
Gübre İthalat Uygunluk 
Belgesi 

1.Başvuru Dilekçesi 
2.Analiz Sertifikası 
3.Proforma Fatura 

3 is günü (tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler hariç 

2 

1163 sayılı Kanun 
kapsamında Tarımsal 
Kalkınma Kooperatiflerin 
Kurulması 

1- Müracaat dilekçesi(en az 7 kişi) 
2-Ziraat odasında almış olduğu kayıtlı çiftçilik belgesi 
3-İkametgâh belgesi 
4-Nüfus cüzdan fotokopileri 
5-En az 175.00tl sermaye 

1ay 

3 
5200 sayılı Kanun 
kapsamında Üretici 
Birliklerin Kurulması 

1-Müracaat dilekçesi (en az 16 adet üretici) 
2-Üreticilere ait ürünlerini belirten çks belgesi 
3-Nüfus cüzdan fotokopisi 
4-İkametgah belgesi 
5-4 er adet doldurulmuş tüzük 

1 ay 

4 

4631 sayılı hayvan ıslah 
Kanunu ve hizmetleri 
hakkındaki yönetmeliğe 
göre yetiştirici birliklerin 
kurulması 

1-Müracaat dilekçesi (en az 7 kişi) 
2-Yetiştiricilikle ilgili çks belgesi 
3-Doldurulmuş halde 8 er adet ana sözleşme noter 
tasdikli 

1 ay 

5 
Ev ve Süs 
Hayvanları Kuruluş 
ve Satış Yeri Ruhsatı 

1. Başvuru Dilekçesi 
2. Kuruluş Ön İzin Belgesi 
İs Yeri İç ve Dış Krokisi (Mimar veya Mühendis onaylı) 
Su Kullanım Belgesi 
3. İşyeri Sorumlu Veteriner Hekim Sözleşmesi (Noterden 
Onaylı) 
4. Yangın Yeterlilik Belgesi (İtfaiye Daire Başkanlığından) 

3 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

6 Muayenehane 1.Başvuru Dilekçesi 5 is günü 



Ruhsatı 2.Veteriner Hekim Diploması veya Mezuniyet Belgesi 
3.Meslek Odası Kayıt Belgesi 
4.İkametgâh İlmühaberi 
5.Nüfus Cüzdanı Örneği 
6.3 Adet Fotoğraf 
7.İşyerinin İç Krokisi 

(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

7 
Poliklinik 
Ruhsatı 

1.Başvuru Dilekçesi 
2.İşyerinin İç Krokisi 
3.Ticaret Sicil Gazetesi veya Noterden Onaylı Ortaklık 
Sözleşmesi 
4.Poliklinik Sorumlu Yönetici Belgesi (Noterden Onaylı) 
5.Polikliniğin Ortağı Olan Her Veteriner Hekime Ait;a. 
Diploma veya Mezuniyet Belgesi 

5 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

8 
Hayvan Hastanesi 
Ruhsatı 

1.Başvuru Dilekçesi 
2. Kuruluş İzin Belgesi 
Beyanname(Yönetmeliğe Göre Hazırlanmış) 
Yerleşim Planı (İl İmar Müdürlüğünce Onaylanmış 1/500 
veya 1/1000 ölçekli) 
Mimari Proje 
Su Kullanım Belgesi, 
Tapu veya Kira Sözleşmesi 
3.Sorumlu Yönetici ve Veteriner Hekim 

5 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler hariç 

9 
Yurtiçi Veteriner Sağlık 
Raporu 

1. Mense Belgesi 
2. Asılama serumlama makbuzu 
3. Hayvan Pasaportu 

1 is günü (tespit 
edilen eksiklikleri 
tamamlaması için 

verilen süreler hariç 

10 

Yurtiçi Hayvan 
Maddelerinin Sevkine 
mahsus Veteriner Sağlık 
Raporu 

1. Sorumlu veteriner hekimce düzenlenen hayvan 
maddelerine ait kesim raporu 

1 is günü (tespit 
edilen eksiklikleri 
tamamlaması için 

verilen süreler hariç 

11 
Hayvancılık İsletmeleri 
''Yer Seçim Raporu'' 

1. Dilekçe 
2.Beyanname 

Bir ay 
(tespit edilen 



3. Plan-kroki 
4. Arazi aidat belgesi 
5. Hisseli arazide muvafakatname 
6. İl çevre ve orman müdürlüğü, Orman İsletmesi, Özel 
idare, Bayındırlık, Tapu Müdürlüğü, 

eksiklikleri 
tamamlaması için 

verilen süreler hariç 

12 Amatör Avcılık Belgesi 
1-Başvuru Dilekçesi 
2-Nüfus Cüzdanı 
3-Fotoğraf(1 adet) 

1 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

13 
Yem Satış Bayiliği (Yem 
Depolama ve Satış Yeri 
Ruhsatı) 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı 
3)Nüfus Cüzdanı Fotokopisi Başvuru yapanın tüzelkişilik 
olması durumunda buna göre ilave belgeler istenilir. 

3 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

14 
Süt Teşvik Kod Numarası 
Verilmesi 

1-Başvuru dilekçesi 
2-Çalışma izni ve Gıda Sicil Belgesi Fotokopisi 

3 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

15 

Kırmızı et kombina ve 
mezbahaları ile parçalama 
tesislerinin 
ruhsatlandırılması 

1- Dilekçe 
2- Yönetmeliğin ( Ek-1 ) ine göre düzenlenmiş 
beyanname 
3- Bağlı olduğu meslek kurulusundan üyelik veya faaliyet 
belgesi 
4- Şirket ana sözleşmesinin yayımlandığı Ticaret Sicil 
Gazetesi veya noter onaylı nüshası 
5- İmza sirküler sureti 
6- G.S.M Ruhsatı veya noter onaylı nüshası 

10 is günü ( tespit 
edilen eksikliklerin 
tamamlanması için 

verilen süreler 
hariç) 



7- Kapasite Raporu 
8- Yapı Kullanma İzin Belgesi 
9- TSE 1258’ deki esaslara göre hazırlanmış 1 adet sıhhi 
tesisat projesi 
10- Resmi bir kurumca tesis içerisinde bulunan 
musluklardan usulüne uygun olarak alınmış suya ait, 
sonucunda içilmesinde ve kullanılmasında sakınca 
olmadığı belirtilen ve en fazla 30 gün öncesine ait 
kimyasal 
ve bakteriyolojik analiz raporları 
11- Sorumlu Yönetici( Veteriner Hekim ) olarak 
görevlendirilecek kişinin, bağlı bulunduğu meslek 
odasından 
alınmış çalışma izin belgesi, sorumlu yönetici ile tesis 
sahibi arasında yapılmış sorumlu yöneticinin bu 
yönetmelikte belirtilen görevlerinin açıkça veya bu 
yönetmeliğin ilgili maddesine atıf yapılarak belirtildiği 
yazılı 
belge 
12-Sorumlu yönetici ve muayene veteriner hekimi ile 
yapılacak sözleşmelerde, sözleşmenin başlangıç ve bitiş 
tarihleri ile tesisin haftada kaç gün faaliyette bulunacağı 
sözleşmede mutlaka belirtilecektir 

16 
Kanatlı eti parçalama ve 
mamül madde tesislerinin 
ruhsatlandırılması 

1-Dilekçe, 
2-Bu Yönetmeliğin (EK-1) ine göre düzenlenmiş 
beyanname, 
3-Bağlı olduğu meslek kurulusundan üyelik veya faaliyet 
belgesi, 
4-Şirket ana sözleşmesinin yayımlandığı Ticaret Sicil 
Gazetesi veya noter onaylı nüshası, 
5-İmza sirküler sureti, 
6-Gayri Sıhhi Müessese Ruhsatı veya noter onaylı 

10 is günü ( tespit 
edilen eksikliklerin 
tamamlanması için 

verilen süreler 
hariç) 



nüshası, 
7-Kapasite raporu, 
8-Yapı Kullanma İzin Belgesi, 
9-Tesislerde sorumlu yönetici olarak görevlendirilecek 
kişinin, bağlı bulunduğu meslek odasından alınmış olan 
çalışma izin belgesi ve sorumlu yönetici ile tesis sahibi 
arasında yapılmış, sorumlu yöneticinin bu Yönetmelikte 
belirtilen görevlerinin açıkça veya bu Yönetmeliğin ilgili 
maddesine atıf yapılarak belirtildiği yazılı belge; 
10- Tesislerde tesise ait tüm bölümleri gösteren detaylı 
ve teknik resim kurallarına göre hazırlanmış 1 adet inşaat 
projesi. 
11- TSE 1258 deki esaslara göre hazırlanmış 1 adet 
sıhhi tesisat projesi, 
12- Resmi bir kurumca tesis içerisinde bulunan 
musluklardan usulüne uygun olarak alınmıs suya ait, 
sonucunda içilmesi ve kullanılmasında sakınca olmadığı 
belirtilen ve en fazla 30 gün öncesine ait kimyasal ve 
bakteriyolojik analiz raporları, 

17 
Çalışma İzni ve Gıda Sicili 
Belgesi 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Meslek Odası Kayıt Belgesi 
3- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi 
4- İmza Sirküleri 
5- Gayri Sıhhi Müesseseler için işyeri açma ve çalışma 
Ruhsatı (aslı veya noter onaylı) 
6-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu 
7-Sorumlu Yönetici Belgeleri 
(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi) 

5 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

18 Gıda Üretim İzni Belgesi 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi 
3-Sorumlu Yönetici Belgeleri 
(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi) 

5 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 



4-Marka Tescil Belgesi veya Türk Patent Enstitüsü 
Müracaat Kabul Belgesi 
5-Üretilecek ürünlerin Bilesen Listesi 
6-Üretim Teknolojisi Akım seması 
7-Türk Gıda kodeksine uygun Etiket Örneği 
8-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu 
9- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi 
10- Meslek Odası Kayıt Belgesi 
11-Üretim İznine Esas Beyanname (Tebliği Yayınlanmış 
Ürünler İçin) 

verilen süreler 
hariç) 

  
  

19 

  
  

Gıda İle Temas Eden 
Madde ve Malzemeler İçin 

Üretim İzni Belgesi 
  
  

1-Dilekçe 
2- Marka tescil belgesi (marka adı yazabilmesi için Türk 
Patent enstitüsüne bas vurduğuna dair belge veya 
marka tescili ve emtia listesi) 
3- Üretim teknolojisi, üretim akış seması 
4- Üretilecek maddenin hangi gıda (katı-sıvı-gıda) ile 
temasta kullanılacağına dair bilgi 
5- hammaddenin ticari ve kimyasal adı 
6- Katkı maddesi kullanılacak ise kullanım amacı ve 
yüzde miktarı 
7- Boyar madde uygulaması yapılacak ise kullanılan 
boyaların ticari ve kimyasal adı ile uluslar ile uluslar arası 
indeks numarası ayrıca masterback boyada yüzde miktar 
ve taşıyıcısı 

  
  

5 is günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

20 
Çiftçi Kayıt Sistemi (ÇKS) 
Belgesi 

1- Tapu kayıtları (onaylı) 
2-Nüfus kayıt örneği 
3- Ziraat Odasından alınan Çiftçilik Belgesi 
4- Müracaat Dilekçesi 

0,5 saat 

21 
Su Ürünleri Yetiştiriciliği 
Belgesi 

1- Arazi mülkiyetini gösterir belge (tapu, kira sözleşmesi 
vs) 
2- Su tahlil raporu 
3- Araziye ait 1/25.000 ölçekli harita 

5 gün (eksik 
evraklar için verilen 

süreler hariç) 



4- Yapılacak üreticilik ile ilgili proje 
5- Su kiralama sözleşmesi 

22 Fındık Üretici Belgesi 

1- Dilekçe 
2- Beyanname 
3- Çiftçi Kayıt Sistemine kayıtlı olduğunu gösterir ÇKS 
Belgesi 
4- Arazi kontrol formu 

0,5 saat 

  
 


